
事前にやれることはやっておきましょう。

※各自、自分の机周辺掃除を忘れずに！！

当日の流れ
来た人からくじを引いてください。

～ 社内会議
～ 大掃除
～ お祓い

最後にお弁当を受け取ってください。
11:30

9：00～社内会議、9：30～大掃除、11：30～お祓いです。

・1F・2Fエアコン掃除 ※エアドッグ水で洗えるものと
洗えないものがあるので注意

9:30

・トラック掃除
・砂利駐車場の草刈り

最後に、見落としがないか確認する！！
使用した雑巾は、洗って干してください。
掃除用具は、片付けまでやってください。

9:00

・1Fロッカーの整理
・作業場の整理と掃除

高橋　大輔他 ・SKハイツ倉庫内外部周辺掃除

山形　紗生 ・2F掃除機掛　　　　　　　　　　　　
三浦　奈緒美 ・1F給湯室、トイレ掃除
中村　直子 ・1F掃除機掛け

中村　正人
辻　晴 ・1F・2F空気清浄機掃除(3台）

大友　奈津美 ・2F給湯室、トイレ掃除　

渡辺　龍聖 ・従業員玄関掃除　　  　
佐藤　明夫 ・1F・2F会社内蛍光灯掃除
三澤　友幸 ・1F・2F会社内換気扇

丸山　高志 ・外回り掃除
佐々木　岳 ・カタログ整理、補充、垂れ幕などの枚数確認
草皆　竜馬 ・正面玄関掃除

上野　公一郎 ・社内窓掃除(内、外)
榮木　雅彦 ・1F・2F会社内ブラインド掃除
三浦　誓太 ・1F倉庫掃除

2024 年末 大掃除分担表

氏名 掃除箇所
社長

・神棚掃除
・社長室掃除
・机周辺掃除　　　　　　　　　　　


